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      উপH �I িবষেয় BেCাJ পেC এিসআর অKশাসনমালা, ২০১২ এর িনেLাI িনেদ �শনাসহ সকল িনেদ �শনা যথাযথভােব
অKসরণ করার জM অKেরাধ করা হেয়েছঃ

(১) অKেবদনাধীন কম �কত�া কS�ক ৩১ মাচ � এর মেU Vব �বতW বছেরর এিসআর দািখল, অKেবদনকারী কম �কত�া কS�ক ৩০
এি�েলর মেU অKXাYরVব �ক অZায়ন এবং �িতXাYরকারী কম �কত�া কS�ক ৩১ [ম’র মেU �িতXাYরVব �ক আবি]কভােব
X X [ডািসয়ার সংরYণকারী কS�পেYর দ_ের [�রণ করেত হেব (২০১৮ সেনর ১৩ মাচ � তািরেখর
০৫.০০.০০০০.১০২.২২.০০১.১৬-১৬ নং পিরপC)।

(২) [কান কম �Jেল বা [কান অKেবদনকারী কম �কত�ার িনয়�েণ কম �কাল ০৩ মাস হওয়ার পর কম �Jল পিরবত�ন বা
অKেবদনকারী কম �কত�া পিরবত�ন হেল অKেবদনাধীন কম �কত�া কS�ক উI সমেয়র জM [গাপনীয় অKেবদন দািখল
বাUতাaলক (অK: ১.৪.২)।

(৩) [কান বৎসর/সমেয় অKেবদনকারী কম �কত�া একািধক হেল [সেYেC কারও িনয়�েণ কম �কাল ০৩ মাস না হেল এবং
এেYেC �িতXাYরকারী কম �কত�ার িনয়�েণ কম �কাল ০৩ মাস হেল আবি]কভােব �িতXাYরকারী কম �কত�ার িনকট
[গাপনীয় অKেবদন দািখল করেত হেব (অK: ২.৪.৪)।

(৪) যথাযথ অKেবদনকারী কম �কত�া ও �িতXাYরকারী কম �কত�ার িনকট [গাপনীয় অKেবদন দািখল করেত হেব (অK: ২.৩)।

(৫) [কান বৎসর/সমেয়র এিসআর �েযাজ� না হেল �মাণকসহ িলিখতভােব যথাসমেয় [ডািসয়ার সংরYণকারী কS�পYেক
অবিহত করেত হেব (অK: ২.৭)।

(৬) যথাসমেয় যথািনয়েম এিসআর দািখল, অKXাYর ও �িতXাYর না করা সংিde কম �কত�ার অসদাচরণ িহেসেব গf হেব
এবং gার িবhেi িবভাগীয় jবJা Zহণ করা যােব (অK: ১.৭.২)। 

০২।   এমতাবJায়, gার অধীনJ সংিde সকলেক এিসআর অKশাসনমালা, ২০১২ এর উিkিখত িনেদ �শনাসহ সকল িনেদ �শনা
যথাযথভােব অKসরণ করার জM িনেদ �শlেম অKেরাধ করা হেলা।
সংHিI : ০১ (এক) পাতা।
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িবতরণ ([জ�mতার িভিnেত নয়):
১) মহাপিরচালক, জাতীয় সoয় অিধদ_র
২) সদp, [বাড � �শাসন, জাতীয় রাজX [বাড �
৩) সদp, কর �শাসন ও মানব স�দ jবJাপনা, জাতীয় 
রাজX [বাড �
৪) সদp, qr ও ভ�াট �শাসন, জাতীয় রাজX [বাড �
৫) সদp, qr র_ানী, বs ও আইt, জাতীয় রাজX [বাড �
৬) সদp, qr নীিত, জাতীয় রাজX [বাড �
৭) সদp, qr িনরীYা অuিনকায়ন ও আ�জ�ািতক 
বািণজ�, জাতীয় রাজX [বাড �
৮) সদp, ভ�াট নীিত, জাতীয় রাজX [বাড �
৯) সদp, ভ�াট, বাvবায়ন ও আইt, জাতীয় রাজX [বাড �
১০) সদp, কর আপীল ও অjাহিত, জাতীয় রাজX [বাড �
১১) সদp, কর জািরপ ও পিরদশ �ন, জাতীয় রাজX [বাড �
১২) সদp, কর ত@ jবJাপনা ও [সবা, জাতীয় রাজX 
[বাড �
১৩) সদp, অিডট ইেwিলেজx এs ইনেভিyেগশন, 
জাতীয় রাজX [বাড �
১৪) সদp, কর িলzাল এs এনেফাস �েমw, জাতীয় রাজX 
[বাড �
১৫) কর কিমশনার (সকল), কর অoল/কর আপীল অoল 
..................................
১৬) কাyমস কিমশনার (সকল), কাyমস 
হাউস/কিমশনােরট .......................................
১৭) উপ�ধান, অভ��রীণ স�দ িবভাগ
১৮) িসিনয়র সহকারী সিচব (সকল), অভ��রীণ স�দ 
িবভাগ
১৯) সহকারী সিচব, অভ��রীণ স�দ িবভাগ
২০) অিতিরI সিচব (সকল) , অভ��রীণ স�দ িবভাগ, 
অথ � ম�ণালয়, ঢাকা।
২১) H}সিচব (সকল), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 
ম�ণালয়, ঢাকা।
২২) উপসিচব (সকল), অভ��রীণ স�দ িবভাগ, অথ � 
ম�ণালয়, ঢাকা।

[ফান: +৮৮০২-৯৫৪০২০৮
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সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � [�রণ করা হল: 
১) উপসিচব, িসআর-৩ শাখা, জন�শাসন ম�ণালয়
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