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ভবন নং-৭ (৩য় তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

ারক ন র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০২.২১.১১৬ তািরখ: 
২৩ ফ যা়ির ২০২৩

১০ ফা ন ১৪২৯

িবষয:় সমসামিয়কসমসামিয়ক  িবষয়িবষয়  িনেয়িনেয়   ইনইন   হ াউজহ াউজ   লা িনংলািনং  সশনসশন   অ ানঅ ান ।।

উপ  িবষেয় জানােনা যাে  য আগামী ২৬.০২.২০২৩ তািরেখ এ িবভােগর সে লন কে  সমসামিয়ক িবষেয়
িদন াপী ইন হাউজ লািনং সশন অ ি ত হেব। উ  ইন হাউজ লািনং সশেনর িসিডউল এতদসংেগ সং ◌্  করা
হেলা।

০২। উ  ইন হাউজ লািনং সশেন এ িবভােগ কমরত সকল কমকতা/কমচারীেদর যথাসমেয় অংশ হণ করার জ
িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

সং ি : কাস িসিডউল।

২৩-২-২০২৩

িবতরণ :
১) িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব (সকল), 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়;
২) িসে ম এনািল , অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়;
৩) িহসাবর ণ কমকতা, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়;
৪) সহকারী া ামার/সহকারী মইনেট া  ইি িনয়ার 
(সকল), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়;
৫) শাসিনক কমকতা/ ি গত কমকতা (সকল), 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়;
৬) সহকারী িহসাবর ণ কমকতা, অভ রীণ স দ 
িবভাগ, অথ ম ণালয়;
৭) িহসাবর ক, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়;
৮) াট- া িরক কাম কি উটার 

মাঃ সামীম আহসান
িসিনয়র সহকারী সিচব

ফান: +৮৮০২-২২৩৩৮৪৪৮২

১



অপােরটর/কি উটার অপােরটর (সকল), অভ রীণ 
স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়;
৯) অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক 
(সকল)/ক ািশয়ার, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়;
১০) অিফস সহায়ক/ফেটাকিপ অপােরটর/দ রী/ ডসপাস 
রাইডার (সকল), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়;
১১) অিফস কিপ ।

ারক ন র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০২.২১.১১৬/১ তািরখ: ১০ ফা ন ১৪২৯
২৩ ফ যা়ির ২০২৩

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১)  সিচব, শাসন অ িবভাগ, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়;
২) উপসিচব, শাখা-১ ( শাসন), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়;
৩) চীফ একাউ স এ  িফ া  অিফসার, চীফ একাউ স এ  িফ া  অিফসােরর কাযালয়,অভ রীণ স দ
িবভাগ, স ন বািগচা, ঢাকা;
৪) িসিনয়র সহকারী সিচব, শাখা-১ ( শাসন), অভ রীণ স দ িবভাগ (উ  িশ েন ৭৬ জেনর ২ বলা
আ ায়ন ও েরর খাবােরর ব া হেণর অ েরাধসহ);
৫) অিফস কিপ।

২৩-২-২০২৩
মাঃ সামীম আহসান 

িসিনয়র সহকারী সিচব

২
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