
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
অথ ম ণালয় 

অভ রীণ স দ িবভাগ 
শাখা-১ ( শাসন) 

www.ird.gov.bd
ভবন নং-৭ (৩য় তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

ারক ন র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.২১.৩১১ তািরখ: 
১১ আগ  ২০২১

২৭ াবণ ১৪২৮

িবষয:় জন শাসনজন শাসন   ম ণ ালেয়রম ণ ালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকমচার ীেদরগণকমচার ীেদর   জজ   ব াৎসিরকবাৎসিরক  কম চীকম চী  চলমানচলমান   র াখ ার াখ া ।।

উপ  িবষেয় জানােনা যাে  য, চলিত ২০২১-২২ অথবছের সরকাির গণকমচারীেদর জ  বািষক িশ ণ এর অংশ
িহেসেব আগামী ১৭-০৮-২০২১ তািরেখ অভ রীণ স দ িবভােগর সে লন কে  া িবিধ মেন র  বজায় রেখ
িনে া  িবষেয় এ িবভােগ কমরত ৯-১০ ড  কমচারীেদর িশ ণ দান করা হেব: 

িশ েণরিশ েণর  সময়সময় িশ েণরিশ েণর  িবষয়িবষয় িশ েকরিশ েকর  ন ামন াম
সকাল ১০.০০ - ১১.০০ বািষক গাপনীয় অ েবদন (এিসআর) রাইয়া পারভীন শলী

সিচব  সকাল ১১.০১ - ১২.০০
র ১২.০১ - ১৩.০০ জন াথ সংি  ত  কাশ ( র া দান) আইন-২০১১ মাঃ আহসান হাবীব

উপসিচব
র ১৩.০১ - ১৪.০০ ন ামাজন ামাজ   ওও  েররেরর  খাবােররখাবােরর  িবরিতিবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০ দা িরক কােজ ভ তা, িশ াচার নিতকতা, সবাধিমতা দীপক মার িব াস
উপসিচব

িবকাল ১৫.০১ -১৬.০০ কমচারীেদর পাষাক পির দ মাঃ সামীম আহসান
সহকারী সিচব

০২।       উ  িশ ণ কােসর কাস পিরচালক এর দািয়  পালন করেবন উপসিচব ( শাসন) এবং কাস সম য়ক এর
দািয়  পালন করেবন শাসিনক কমকতা ( শাসন-১)।

০৩।       উ  িশ ণ কােস সংি  সকলেক যথাসমেয় অংশ হণ করার জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

১১-৮-২০২১

িবতরণ :
১) সহকারী া ামার, আইিস  শাখা, অভ রীণ স দ 
িবভাগ
২) সহকারী া ামার, আইিস  শাখা, অভ রীণ স দ 

মাঃ সামীম আহসান
সহকারী সিচব

ফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২
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িবভাগ
৩) সহকারী মইনেট া  ইি িনয়ার, আইিস  শাখা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ
৪) বগম হাসেন আরা পারভীন, শাসিনক 
কমকতা,অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৫) জনাব এইচ, এম িমজা র রহমান, শাসিনক 
কমকতা, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৬) জনাব হা দ তা ল ইসলাম, শাসিনক কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৭) জনাব মাঃ মা র রহমান, সহকারী িহসাবর ণ 
কমকতা, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৮) জনাব মাঃ আল আিমন, শাসিনক কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৯) জনাব মাহা দ হলাল উি ন, শাসিনক কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১০) জনাব মাঃ মাজাে ল হােসন, শাসিনক কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১১) জনাব মাঃ জািহ ল ইসলাম, ি গত কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১২) জনাব রায়হা ল ইসলাম ইয়া, শাসিনক কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৩) জনাব মাঃ আ ল হােসন, শাসিনক কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৪) জনাব মাঃ সাই ল ইসলাম, ি গত কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৫) জনাব শখ রিবউল ইসলাম, শাসিনক কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৬) জনাব মাঃ ফা ল ইসলাম, ি গত কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৭) জনাব মাঃ রিবউল আউয়াল, শাসিনক কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৮) বগম সানিজদা আ ার মা, শাসিনক কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৯) জনাব মাঃ আহসান হাবীব, ি গত কমকতা, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
২০) জনাব মাঃ ফা ক হােসন, ি গত কমকতা 
(চলিত দািয় ),অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়।

ারক ন র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.২১.৩১১/১(৫) তািরখ: ২৭ াবণ ১৪২৮
১১ আগ  ২০২১
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সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) সিচব ( শাসন), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
২) চীফ একাউ স এ  িফ া  অিফসার, চীফ একাউ স এ  িফ া  অিফসােরর কাযালয়,অভ রীণ স দ
িবভাগ, স ন বািগচা, ঢাকা
৩) সহকারী সিচব ( শাসন), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয় (উ  সভায় ৩৫ (পয়ি শ) জেনর ২
বলার না া এবং েরর খাবার সরবরােহর ব া হেণর অ েরাধসহ)
৪) িহসাবর ণ কমকতা, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৫) সিচব ( শাসন) এর ি গত কমকতা, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়।

১১-৮-২০২১
মাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব

. ৩
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(একই তািরখ ও ারেক িত ািপত) 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

অথ ম ণালয় 
অভ রীণ স দ িবভাগ 

শাখা-১ ( শাসন) 
www.ird.gov.bd

ভবন নং-৭ (৩য় তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

ারক ন র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.২১.৩১২ তািরখ: 
১১ আগ  ২০২১

২৭ াবণ ১৪২৮

িবষয:় জন শাসনজন শাসন   ম ণ ালেয়রম ণ ালেয়র   আওতাধীনআওতাধীন   গণকমচার ীেদরগণকমচার ীেদর   জজ   ব াৎসিরকবাৎসিরক  িশ ণিশ ণ   কম চীকম চী  চলমানচলমান
রাখ ার াখ া ।।

উপ  িবষেয় জানােনা যাে  য, চলিত ২০২১-২২ অথবছের সরকাির গণকমচারীেদর জ  বািষক িশ ণ এর অংশ
িহেসেব আগামী ১৮-০৮-২০২১ তািরেখ অভ রীণ স দ িবভােগর সে লন কে  া িবিধ মেন র  বজায় রেখ
িনে া  িবষেয় এ িবভােগর ১৩-১৬ ড  কমচারীেদর িশ ণ দান করা হেব: 

িশ েণর সময় িশ েণর িবষয় িশ েকর নাম
সকাল ১০.০০ - ১১.০০ জন াথ সংি  ত  কাশ ( র া দান) আইন-২০১১ মাঃ আ ল গ র

সিচবসকাল ১১.০১ - ১২.০০
র ১২.০১ - ১৩.০০ কমচািরেদর পাশাক পির দ ও দা িরক কােজ ভ তা, িশ াচার 

নিতকতা, সবাধিমতা
মাঃ আব ল জ ার

িসিনয়র সহকারী সিচব
র ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও েরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০ কমচারীেদর সািভস ক হা দ িফেরাজ রজা
িহসাবর ণ কমকতািবকাল ১৫.০১ -১৬.০০

০২।       উ  িশ ণ কােসর কাস পিরচালক এর দািয়  পালন করেবন সহকারী সিচব ( শাসন) এবং কাস সম য়ক
এর দািয়  পালন করেবন শাসিনক কমকতা ( শাসন-১)।

০৩।       উ  িশ ণ কােস সংি  সকলেক যথাসমেয় অংশ হণ করার জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

১২-৮-২০২১

িবতরণ :
১) বগম ম িমতা আ ার, িহসাবর ক, অভ রীণ স দ 
িবভাগ, অথ ম ণালয়
২) জনাব মা: আতাউর রহমান, াট া িরক কাম 

মাঃ সামীম আহসান
সহকারী সিচব

ফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২
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কি উটার অপােরটর, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়
৩) জনাব আরিমন হােসন, াট- া িরক কাম 
কি উটার অপােরটর, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়
৪) জনাব মাঃ মাহা ল ইসলাম চৗ রী, াট- া িরক 
কাম কি উটার অপােরটর, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়
৫) জনাব মাঃ আ ল খােলক, ক াশ সরকার, অভ রীণ 
স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৬) জনাব রিবউল আওয়াল, অিফস সহকারী কাম 
কি উটার া িরক, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়
৭) জনাব মাঃ মাহ ল হাসান, অিফস সহকারী কাম 
কি উটার া িরক, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়
৮) জনাব জা া ল ফরেদৗস, অিফস সহকারী কাম 
কি উটার া িরক, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়
৯) জনাব মাঃ বদ ল আলম, অিফস সহকারী কাম 
কি উটার া িরক, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়
১০) জনাব মাছাঃ শাপলা খা ন, অিফস সহকারী কাম 
কি উটার া িরক, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়।
১১) জনাব মাঃ জািহ ল ইসলাম, অিফস সহকারী কাম 
কি উটার া িরক, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়
১২) জনাব মাঃ হলাল উি ন, অিফস সহকারী কাম 
কি উটার া িরক, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়
১৩) জনাব িরয়াজ মাঃ সােহল, অিফস সহকারী কাম 
কি উটার া িরক, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়।

ারক ন র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.২১.৩১২/১(৫) তািরখ: ২৭ াবণ ১৪২৮
১১ আগ  ২০২১

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) সিচব ( শাসন), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
২) চীফ একাউ স এ  িফ া  অিফসার, চীফ একাউ স এ  িফ া  অিফসােরর কাযালয়,অভ রীণ স দ

. ২



িবভাগ, স ন বািগচা, ঢাকা
৩) সহকারী সিচব ( শাসন), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয় (উ  িশ েণ ২৮ (আটাশ) জেনর ২
বলা আ ায়ন ও েরর খাবােরর ব া হেণর অ েরাধসহ)।
৪) িহসাবর ণ কমকতা, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৫) সিচব ( শাসন) এর ি গত কমকতা, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়।

১২-৮-২০২১
মাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব
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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
অথ ম ণালয় 

অভ রীণ স দ িবভাগ 
শাখা-১ ( শাসন) 

www.ird.gov.bd
ভবন নং-৭ (৩য় তলা), বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

ারক ন র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.২১.৩১৩ তািরখ: 
১১ আগ  ২০২১

২৭ াবণ ১৪২৮

িবষয:় অভ রীণঅভ রীণ   স দস দ   িবভােগরিবভােগর   কমচার ীেদরকমচার ীেদর   ব াৎসিরকবাৎসিরক  িশ ণিশ ণ   দানদান ।।

উপ  িবষেয় জানােনা যাে  য, চলিত ২০২১-২২ অথবছের সরকাির গণকমচারীেদর জ  বািষক িশ ণ এর অংশ
িহেসেব আগামী ১৯-০৮-২০২১ তািরেখ অভ রীণ স দ িবভােগর সে লন কে  া িবিধ মেন র  বজায় রেখ
িনে া  িবষেয় এ িবভােগ কমরত ৪থ ণীর কমচারীেদর িশ ণ দান করা হেব: 

িশ েণর সময় িশ েণর িবষয় িশ েকর নাম
সময় ১০.০০ - ১১.০০ সরকাির কমচারী (িনয়িমত উপি িত) িবিধমালা, ২০১৯ সহ 

ংখলা সং া  অ া  িবষয় স েক েপ অবিহতকরণ

এস. এম. আ ল কােদর
উপসিচব

অভ রীণ স দ িবভাগ
সময় ১১.০১ - ১২.০০
সময় ১২.০১ - ১৩.০০
সময় ১৩.০১ - ১৪.০০ নামাজ ও েরর খাবােরর িবরিত

িবকাল ১৪.০১ - ১৫.০০ অিফেস ঊ তন কমকতা ও দ ের আগত ি বেগর সােথ 
আচরণ 

মাঃ সামীম আহসান
সহকারী সিচবিবকাল ১৫.০১ - ১৬.০০

০২।       উ  িশ ণ কােসর কাস পিরচালক এর দািয়  পালন করেবন উপসিচব ( শাসন) এবং কাস সম য়ক এর
দািয়  পালন করেবন শাসিনক কমকতা ( শাসন-১)। ।

০৩।       উ  িশ ণ কােস সংি  সকলেক যথাসমেয় অংশ হণ করার জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

১১-৮-২০২১

িবতরণ :
১) জনাব মাঃ আতাউর রহমান চৗ রী, ফেটাকিপ 
অপােরটর, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
২) জনাব মাঃ ইসমাইল হােসন, অিফস সহায়ক, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৩) জনাব এস. এম. িশহা র রহমান, দ রী, অভ রীণ 
স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়

মাঃ সামীম আহসান
সহকারী সিচব

ফান: +৮৮০২-৯৫৫৪৪৮২
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৪) জনাব রশমা আ ার, অিফস সহায়ক, অভ রীণ 
স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৫) জনাব মাঃ আ ল স সরকার, অিফস সহায়ক, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৬) বগম িলউজা আ ার িমরাজী, অিফস সহায়ক, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৭) জনাব মাঃ জয়নাল আেবদীন, অিফস সহায়ক, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৮) জনাব রািবয়া ইয়াসিমন, অিফস সহায়ক, অভ রীণ 
স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৯) জনাব মাঃ সিলম হােসন, অিফস সহায়ক, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১০) জনাব মাঃ মাহ ল হাসান সিলম, অিফস সহায়ক, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১১) জনাব জামাল হােসন, অিফস সহায়ক, অভ রীণ 
স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়।
১২) জনাব গাজী গালাম িকবিরয়া, ডসপাচ রাইডার, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৩) জনাব মাঃ লতান মাহ দ, অিফস সহায়ক, 
অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৪) জনাব জন দ , অিফস সহায়ক, অভ রীণ স দ 
িবভাগ, অথ ম ণালয়
১৫) শাহ মা: সিফউ াহ খান, অিফস সহায়ক, অভ রীণ 
স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়

ারক ন র: ০৮.০০.০০০০.০৩৬.২৫.০০১.২১.৩১৩/১(৫) তািরখ: ২৭ াবণ ১৪২৮
১১ আগ  ২০২১

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) সিচব ( শাসন), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
২) চীফ একাউ স এ  িফ া  অিফসার, চীফ একাউ স এ  িফ া  অিফসােরর কাযালয়,অভ রীণ স দ
িবভাগ, স ন বািগচা, ঢাকা
৩) িহসাবর ণ কমকতা, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়
৪) সহকারী সিচব ( শাসন), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয় (উ  িশ েণ ৩০ (ি শ) জেনর ২ বলা
আ ায়ন ও েরর খাবােরর ব া হেণর অ েরাধসহ)।
৫) সিচব ( শাসন) এর ি গত কমকতা, অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ ম ণালয়।

১১-৮-২০২১
মাঃ সামীম আহসান 

সহকারী সিচব
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