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২৫ মাঘ ১৪২৫

িবষয:় িনধা িরতিনধা িরত   সমেয়রসমেয়র   মেমে   ব া িষকবািষক  গাপনীয়গাপনীয়   অ েবদনঅ েবদন  ( ( এিসআরএিসআর) ) দা িখলদািখল   ওও  এএ  সং াসং া   তত   এএ
িবভােগিবভােগ   রণরণ ।।

         উপ  িবষেয় জানােনা যাে  য, জন শাসন ম ণালেয়র িসআর-৩ শাখার গত ১৩/০৩/২০১৮ তািরেখর
০৫.০০.০০০০.১০২.২২.০০১. ১৬-১৬ নং পিরপে  বািষক গাপনীয় অ েবদন (এিসআর) দািখেলর সময়সীমা স েক িন প
িনেদশনা দান করা হেয়েছঃ

“ গাপনীয় অ েবদন দািখল, অ া র ও িত া রসহ ডািসয়ার সংর ণকারী ক পে র দ ের পৗছােনার জ  িবলি ত
সময় ১ বছেরর পিরবেত ৩ মাস িনধারণ করা হেলা। অথাৎ অ েবদনাধীন কমকতার জ  িনধািরত সময় ৩১ জা য়াির এবং
িবলি ত সময় ৩১ মাচ, অ েবদনকারী কমকতার জ  িনধািরত সময় ২৮ বা ২৯ ফ য়াির এবং িবলি ত সময় ২০ এি ল,

িত া রকারী কমকতার জ  িনধািরত সময় ৩১ মাচ এবং িবলি ত সময় ৩১ ম। িবলি ত সমেয়র পের দািখল ত,
অ া িরত এবং িত া িরত ও ডািসয়ার সংর ণকারী ক পে র দ ের া  গাপনীয় অ েবদন সরাসির বািতল বেল গ
হেব।”

০২।  এিসআর অ শাসনমালা, ২০১২ এর ১.৬.১ এ অ েবদনাধীন কমকতা িনধািরত সমেয়র মে  অ গামী প সহ এিসআর
অ েবদনকারী ক পে র িনকট দািখল করেবন এবং অ গামী পে র অ িলিপ ডািসয়ার সংর ণকারী ক পে র িনকট রণ
করেবন মেম িনেদশনা রেয়েছ। উ  অ শাসনমালার ১.৬.২ এ অ েবদনকারী ক প  িনধািরত সমেয়র মে  এিসআর
যথাযথভােব অ া র কের অ গামী প সহ িত া রকারী ক পে র িনকট দািখল করেবন এবং অ গামী পে র অ িলিপ
ডািসয়ার সংর ণকারী ক পে র িনকট রণ করেবন মেমও িনেদশনা রেয়েছ। 

০৩।    এমতাব ায়, উপ  অ শাসন অ যায়ী অ েবদনাধীন কমকতা ক ক এিসআর দািখল ও অ া রকারী ক প
ক ক অ া িরত এিসআর িত া রকারী ক পে র িনকট রেণর অ গামী পে র অ িলিপ এ িবভােগ রেণর জ  এবং
এিসআর অ শাসনমালা অ যায়ী মা  উ  অ গামী প ই এিসআর দািখেলর মাণক িহেসেব গ  হেব মেম সংি  সকলেক
িনেদশনা দােনর জ  িনেদশ ম অ েরাধ করা হেলা।
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িবতরণ ( জ তার িভি েত নয়): সংি  সকলেক অবিহত
করার অ েরাধসহ:
১) চয়ার ান, জাতীয় রাজ  বাড
২) মহাপিরচালক, জাতীয় স য় অিধদ র
৩) িসেড , াকেসস আপীলাত াই নাল
৪) িসেড , কা মস, এ াইজ ও ভ াট আপীলাত 

কানাই লাল শীল
িসিনয়র সহকারী সিচব
ফান: +৮৮০২-৯৫৪০২০৮
ফ া : ০২-৯৫৪০৩০৩

ইেমইল: Kanai64@yahoo.com
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াই নাল, ঢাকা।
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সদয ়অবগিতর জ  রণ করা হল: 
১)  সিচব, এিসআর শাখা , অভ রীণ স দ িবভাগ
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কানাই লাল শীল 
িসিনয়র সহকারী সিচব
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